Автономная некоммерческая организация 
дополнительного профессионального образования
учебный центр «Реал-Инвест»
(АНО ДПО УЦ «Реал-Инвест»)



	

	
	УТВЕРЖДАЮ
Директор

___________ В.Н.Король
«_____» __________2019 г.













ПРАВИЛА
внутреннего распорядка обучающихся


















г. Кстово
2019
Правила
внутреннего распорядка обучающихся

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Законом Российской Федерации "Об образовании", Уставом автономной некоммерческой организацией дополнительного профессионального образования Учебный центр «Реал-Инвест» (АНО ДПО УЦ «Реал-Инвест») и другими нормативно-правовыми актами, регулирующими отношения участников образовательного процесса.
1.2.      Настоящие Правила являются локальным нормативным актом организации, регламентирующим права и обязанности обучающихся; организацию учебных занятий; ответственность за нарушение учебной дисциплины; учебный распорядок и правила поведения обучающихся в помещении АНО ДПО УЦ «Реал-Инвест».
1.3.      Настоящие Правила должны способствовать эффективной организации учебного процесса, соблюдению дисциплины обучающихся, рациональному использованию учебного времени.
1.5.      Настоящие Правила, изменения и дополнения к ним публикуются на официальном сайте организации. Знание и выполнение Правил обязательно для всех обучающихся.
1.6.      Настоящие Правила распространяются на слушателей и другие категории обучающихся в организации.

2.       ОСНОВНЫЕ ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОБУЧАЮЩИХСЯ
 
2.1.      Взаимоотношения в организации основываются на принципах взаимного уважения обучающихся, преподавательского состава и других сотрудников организации.
2.2.      Обучающиеся имеют право:
· получать знания, соответствующие современному уровню развития науки, техники и культуры;
· пользоваться помещениями, оборудованием и библиотекой в порядке, установленном в организации;
· оценивать содержание, организацию и качество учебного процесса в целом, а также работу отдельных преподавателей;
· пользоваться учебными и методическими материалами, разработанными организацией;
· своевременно получать информацию о требованиях к прохождению промежуточной и итоговой аттестации, критериях оценивания, а также полную и достоверную информацию об оценке своих знаний;
· своевременно получать информацию о расписании учебных занятий, изменениях, вносимых в расписание занятий;
· обжаловать приказы и распоряжения администрации Филиала в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
· иные права в соответствии с законодательством Российской Федерации, Уставом и локальными актами АНО ДПО УЦ «Реал-Инвест».
2.3.       Обучающиеся обязаны:
· выполнять требования Устава АНО ДПО УЦ «Реал-Инвест», условия договора об обучении или иного договора об оказании услуг, директора, требования настоящих Правил и других локальных актов организации, регулирующих учебный процесс;
· своевременно прибывать на учебные занятия;
· не совершать противоправные деяния, имеющие социально-опасные последствия для организации, ее обучающихся и работников;
· соблюдать права и свободы преподавательского состава, других сотрудников организации и обучающихся, гарантированные им Конституцией Российской Федерации, исключить действия, порочащие их честь и достоинство;
· уважительно относиться к преподавателям, сотрудникам и обучающимся организации, не допускать в поведении оскорбительных действий в их адрес, исключить использование ненормативной лексики;
· во время учебных занятий входить и выходить из аудитории только с разрешения преподавателя;
· бережно относиться к имуществу организации (в том числе к имуществу третьих лиц), возмещать причиненный ущерб в размере и порядке, установленном законодательством Российской Федерации, не допускать порчу имущества и намеренное искажение внешнего облика здания, в котором расположена организация и ее помещений.
· своевременно, в соответствии с условиями договора об обучении или ином оказании услуг вносить оплату за обучение (услуги) в организации;
· соблюдать чистоту и порядок на территории, а также во всех учебных и других помещениях;
· соблюдать на территории и в здании общественный порядок, установленный действующим законодательством Российской Федерации.
2.4. Обучающимся запрещается:
· находиться в верхней одежде и головных уборах в учебных помещениях;  
· громко разговаривать, шуметь, слушать музыку во время проведения учебных занятий;
· курить в здании, в котором находится организация, в помещениях;
· употреблять и проносить напитки с содержанием алкоголя;
· хранить, распространять и употреблять наркотические средства, токсические и психотропные вещества;
· находиться на территории в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения;
· принимать пищу вне специально отведенных мест.
3. ОСНОВНЫЕ ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ 
              АНО ДПО УЦ «Реал-Инвест»

Руководитель организации, ее должностные лица в пределах своих компетенций
3.1. имеют право:
· контролировать и требовать соблюдение обучающимися настоящих правил, Устава и иных нормативных локальных актов организации;
· осуществлять контроль за учебной дисциплиной обучающихся;
· применять меры дисциплинарного воздействия к нарушителям учебной дисциплины;
· контролировать соблюдение обучающимся требований охраны труда и противопожарного режима;
3.2. обязаны:
· оказывать платную образовательную услугу (иные виды услуг, не относящихся к образовательным) в соответствии с образовательными программами и заключенными договорами;
· принимать меры к надлежащему методическому обеспечению учебного процесса;
· обеспечить создание здоровых и безопасных условий учебного процесса, проведения иных видов занятий.

4. ОРГАНИЗАЦИЯ УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА
 
4.1.      Обучение в организации проводится круглый год в соответствии с заключенными договорами на оказание образовательных и иных услуг, определенным Уставом организации.
4.2.      Обучение в организации проводятся по расписанию в соответствии с учебным планом и программами.
4.3.       Преподавание ведется на русском языке.
4.4.      Учебное расписание составляется в соответствии с заключенными договорами на оказание образовательных и иных услуг и доводится до сведения обучающихся не позднее 3 дней до начала.
4.5.      Учебные занятия проводятся парами по два академических часа (каждый по 45 минут) без перерыва между ними. В расписании выделяется время на обеденный перерыв (1 час).
4.6.      В организации принято следующее расписание занятий:
1 занятие с 8-45 до 10-15;
2 занятие с 10-30 до 12-00;
перерыв на обед с 12-00 до 13-00;
3 занятие с 13-00 до 14-30;
4 занятие с 14-45 до 16-15.
4.7.      Качество освоения образовательных программ оценивается путем проведения промежуточной (опросы, зачеты) и итоговой (тестирование, квалификационный экзамен) аттестаций.
4.8. Обучающимся, успешно завершившим освоение программ профессионального обучения, выдается документ установленного образца.

5. ДИСЦИПЛИНАРНАЯ ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ОБУЧАЮЩИХСЯ

5.1. За нарушение учебной дисциплины, требований настоящих правил, Устава АНО ДПО «Инженер», иных нормативных локальных актов организации к обучающимся могут быть применены следующие виды дисциплинарного взыскания:
· замечание;
· выговор;
· отчисление из состава обучающихся в АНО ДПО УЦ 
· «Реал-Инвест».
5.2.   За каждый случай нарушения применяется только одно дисциплинарное взыскание.
5.3.    Обучающийся должен быть ознакомлен с приказом о применении к нему меры дисциплинарного взыскания под роспись в течение 3-х дней со дня издания.
 



